Melléklet a 24/2020. hatarozathoz

BANHORVATI KOZSEGI ONKORMANYZAT

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Banhorvati Kozségi Onkormanyzat (a tovébbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek hatékony
felhasznalasanak atlathatosdga ¢és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositdsa, tovibba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek, tovabba a kézbeszerzési eljarasban
resztvevok esélyegyenléségének megteremtése és az egyenld banasmoéd biztositasa érdekében
a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat elfogaddsinak célja, hogy az meghatirozza az Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsS ellendrzésének felel6sségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelOsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal, €s ennck keretében meghatarozza kiilondsen az eljarasai soran hozott
dontésekert felelds személyt, személyeket és az ajdnlathéré nevében eljard, az elektronikus
kiozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti
elektronikus kizbeszerzési rendszerben (a tovibbiakban: EKR) torténd regisgtraciora
Jogosultak kirét, valamint az ajdnlatkéré nevében a; EKR alkalmazdsdra vonatkozo
Jogosultsdagok gyakorlisdnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
2.1, Altalénos rendelkezések:

a) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsait az EKR rendelet szerint - ha a 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendeletb6l mds nem kivetkezik - elektronikus titon, az EKR-en keresztiil
folytatja le.

b) Az EKR haszndlatého; a rendszerben az ('jnkornltinyzat, valamint a Hivatal
regisztrdcidjahoz természetes személyként a regisztrdciot a Jegyzo végzi el. A Jegyzo
gyakorolja a rendszerben a "szervezeti szuper user' tevékenységet. Az
Onkormdnyzathoz, valamint a Hivatalhoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni
kivané személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozdsi kérelem jovahagydsa esetén a
csatlakozott személyek/szervezetek jogosultsigat, szerepkirét, szerepkiorének szin tjét a
Jegyzo birdlja el és osztja ki.

2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
- az eljaras soran dontést hozo személyre;



2.5,

2.4.

2:5.

3.1.

3.2,

4.1

4.2.

a Kbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti birdlé bizottsagra, valamint a biralobizottsag
{ilésén tandcskozasi joggal résztvevl személyre;

a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadora;
valamennyi, az Ajanlatkérd kézbeszerzési eljarasiba bevont személyre, kiilonosen a
kdzbeszerzés elékészitésében, lebonyolitdsdban, a dontéshozatalban, valamint a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teendSkben részt vevd személyre, az
Ajanlatkér8hoz kotédé jogviszonyatdl fliggetlentl.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart elérd vagy
meghaladé visszterhes

- arubeszerzésre;

- szolgaltatds megrendelésre;

- épitési beruhédzasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncessziora, valamint

- koncesszios beszerzési eljarasokra.

Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdés c)
pontja szerinti ajanlatkérének mindsiil.

A Kbt. kivételek korében szabalyozott eseteiben (killondsen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§,
14.§, 111.§) kozbeszerzési eljarast nem koteles az Ajanlatkéré lefolytatni, €s ezekben az
esetekben jelen szabalyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar
esetében az Eurépai Bizottsag Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatdr esetén a
kozponti koltségvetésrdl szolo  tdrvényben meghatarozottak —szerint illetéleg a
Kozbeszerzési Hatésag eziranyi — adott évre vonatkozd — tdjékoztatdja alapjan kell
figyelembe venni.

A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20. §-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése
céljabol tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az irdnyadd értékhatar €s a beszerzes
becsiilt értéke alapjan koteles az Ajanlatkérd az iranyado eljarasrendet €s azon belil a
lehetséges eljarastipusok koziil az adott beszerzés szempontjdbol legmegfeleldbbet
alkalmazni.

4. A kozpontositott kozbeszerzés

. Az Ajanlatkérd nem tartozik a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a

kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatilya ala. Az
Ajanlatkéré a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan onként csatlakozhat a kdzponti beszerzo
szervezet altal kezelt kdzpontositott kozbeszerzési rendszerbe. Az dnként csatlakozdsrol
a jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti déntéshoz6 dont.

Kézpontositott kozbeszerzés esetében a jelen szabalyzat eldirdsait megfelelden
alkalmazni kell az esetleges jogszabalyi és az adott kdzpontositott kozbeszerzést érintd
keretmegallapodas szerinti - esetlegesen eltéré - feltételekkel és eléirasokkal.

IL fejezet



Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi kore, tovabba az eljarasai sordn hozott dontésekért felel§s

személy, személyek vagy testiiletek

2.1. Altaldnos rendelkezések

a)

b)

1.1
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Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrdsait az EKR rendelet szerint - ha a 424/2017, (XII.
19.) Korm. rendeletbél mds nem kévetkezik - elektronikus uton, az EKR-en keresztiil
Jolytatja le.

Az EKR haszndglatéhoz a rendszerben az Onkormanyzat, valamint a Hivatal
regisztrdacidjahoz természetes személyként a regisztraciot a Jegyzo végzi el. A Jegyzé
gyakorolja a rendszerben a 'szervegeti szuper user" tevékenységet. Az
(3nkorma’rnyzathoz, valamint a Hivatalhoz, mint szervezethez az EKR-ben csatlakozni
kivano személyek/szervezetek kérelmét, csatlakozdsi kérelem Jjovihagydsa esetén a
csatlakozott személyek/szervezetek jogosultsdgdt, szerepkorét, szerepkorének szintjét
a Jegyzo birdlja el és osztja ki.

1. A Képviselo-testiilet feladatai

A Képviseld-testiilet (dontéshozd) feladatai:

a)

b)

¢)
d)

€)

f)
g)

h)
1)

az altalanos jellegl, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kozbeszerzési szabalyzat és a
modositasanak elfogadasa;

eves kdzbeszerzési terv és mddositasanak elfogadasa.
a kozbeszerzési eljaras meginditdsanak elhatérozésa;

az uniés értékhatart elérd, vagy meghaladé értékii kézbeszerzési eljarasok soran az
dontés(ek) meghozatala,

a nemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasok soran a
dontés(ek) meghozatala;

adott esetben az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasa

a Kbt. 30.§-a szerinti megéllapodds megkétése, illetéleg erre vonatkozd dontés
meghozatala,

adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjin mas ajanlatkérd meghatalmazasa;
sziikség esetén, kivételesen az éltalanos szabalyoktdl vald eltérés:
szitkség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa;

2. A polgarmester feladatai

A polgarmester feladatai:

a)

képviseli az ajanlatkérét az eljaras sordan
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3i1.

3.2

3.3

3.4.

4.1.

b) az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény elfogadasat kévetéen gondoskodik az eljaras
meginditasarol

c) a biralobizottsag tagjainak, és az eljardsban részvevé mas személyeknek,
szervezeteknek a kijeldlése, sziikség esetén visszahivasa és Uj tag kijeldlése;

d) hirdetménnyel indul6 eljaras esetén a kordbban jovahagyott hirdetmeny tartalméanak a
hirdetményellendrzés soran tett hidnypotlas miatti modositasa, illetéleg a modositas
jovahagyasa;

e) kozbeszerzési témafelelds kijeldlése és/vagy kiils6 szakértd jovahagyasa;
f) akodzbeszerzési szerz6dés megkotese,
g) jogorvoslati eljaras esetén az Ajanlatkérd képviseletét ellatéo meghatalmazasa;

h) éves statisztikai §sszegezés jovahagyasa.

A Képviseld-testiilet tagjainak, a polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlensegi
el6irasoknak meg kell felelnie, és err6l nyilatkozatot kell tennie.

3. A biralobizottsag feladatai

A biralébizottsag feladata
a) a beérkezett ajanlatok megvizsgalasa, formai és tartalmi érvényességenek
megallapitasa;
b) kizar6 okok vizsgalata az eljaras soran,
¢) adott esetben az alkalmasséagi feltételeknek valo megfelelés vizsgalata;
d) esetlegesen hianypétlas elrendelése;
e) értékelési, birdlati szempont szerinti értékelés lefolytatasa,
f) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozo részére;
g) targyaldsos eljaras esetén a tirgyalds(ok)on valo részvétel;

A déntéshozo legalabb harom tagl birédlobizottsagot jelol ki a megfelelé szakértelem,
illet6leg a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekeben.

A biralobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi el6irdsoknak meg
kell felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tennitik.

A birdlobizottsag testiiletként miikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az llesen
hozza meg, melyrdl jegyzékonyv késziil. A tagok nem kotelesek biralati lapot kitdlteni,
de amennyiben a tagok tébbsége gy hataroz, minden tag koteles egyenként birélati lap
kitoltésére.

4. Kozbeszerzési témafelelos feladatai

A kozbeszerzési témafelelds feladata
a) adott esetben a kdzbeszerzési terv, illetéleg a mddositasanak elSkeszitése;



4.2.

4.3.

g)
h)

i)

k)
D

az eljaras lefolytataséhoz szitkséges specidlis szakértelem sziikségessége esetén
szakértd bevonasanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvev6k munkajanak koordinélasa és segitése;

az cljaras elokészitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsiilt
érték, javasolt eljarasrend és eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast megindito felhivas/hirdetmény és a hozza tartozé dokumentaci6, miiszaki
leiras és egyéb ismertet§ elékészitése,

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény megkiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel6zden az sszefoglalo tajékoztatas kozzététele;

a dokumentaci6 megkiildése/rendelkezésre bocsatdsdnak megszervezése;

kiegészitd tdjékoztatds kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése,
konzultaci6 esetén a konzultdcio megszervezése;

az adminisztracios feladatok ellatdsa, igy kiilondsen jelenléti ivek, jegyz0konyvek, adott
esetben birélati lapok elkészitése;

az ajanlatok bontésan valé részvétel; amennyiben nem az EKR-ben tirténik, az
ajanlatok dtvételének és bontdsdnak megszervezése.

Osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendd szerzddés elSkészitése;

m) hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

n)

0)
p)

a kozbeszerzési eljarashoz kapesolodd jarulékos teenddk (igy killondsen: hirdetményi
dij atutalassal kapcsolatos teendék megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kézzétételi
feladatok, KBA rendszerkarbantartas) elvégzése

az eljarasi hatarid6k figyelemmel kisérése és betartdsa;

az Ajanlatkér$ képviselete az eljaras soran;

A kozbeszerzési eljards szakszerii el6készitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ
teendSk ellatasa, és adott esetben a megfelelé szakértelem biztositdsa érdekében a
dontéshozo kdzbeszerzési témafeleldst jeldlhet ki. A kdzbeszerzési témafelelds egyben
birdlobizottsdgi tag is lchet. Témafelels kijeldlése, illetSleg a témafelelés feladatainak
kills6 szakért6re torténé delegalasinak hidnyaban a jegyz6 koteles gondoskodni a
témafeleldst terhel kotelezettségek ellatasardl.

A kijelolt témafelelésnek a Kbt. 25.§ szerinti sszeférhetetlenségi elirasoknak meg kell
felelnie, és errél nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsé (kozbeszerzési) szakérté feladatai
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5,

6.1.

6.2.

6.3.

Az ajanlatkérd szervezetén kiviili — kiils6 — szakért6 feladata

a) kiilon megbizasi szerzGdés alapjan ellathatja a kdzbeszerzési témafelelds feladatainal
meghatarozott teend6k egy részét, vagy a teenddk egészét,

b) jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;

¢) kozbeszerzési szakmai kérdésekben ellatja az eljardsban résztvevék munkéjanak
segitését, kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

d) javaslatot tesz kizbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

A kiils6 kozbeszerzési szakértd megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatdt, mely
szerzbdésben rogzithets, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A kiils6 szakértd egyben biralobizottsagi tag is lehet.

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiilsé kozbeszerzési szakérté — felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd — bevonasa az adott kozbeszerzési eljarasba kotelezo.

Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol
sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakértd bevonasa az eljarasba —
amennyiben Ajénlatkéré sajat alkalmazottjai kozott nem taldlhaté ilyen szemely —
kotelezd.

A kiils6 szakértének a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi elGirasoknak meg kell
felelnie, és errél nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi kore

Az eljarasban résztvevdk kotelesek egyiittmiikddni, és tevékenységiiket dsszehangolni,
annak érdekében, hogy az eljaras térvényesen, és a lehetd leggyorsabban és eredményesen
lezaruljon.

Az ecljarasban résztvevlk kotelesek a feladataikat jogszerlien, a t6lik elvarhato
legmagasabb szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabélyzat szerinti el6{rdsoknak
megfelelen ellatni, az eljarasi cselekményeket hatdridében elvégezni, a ddnteseiket
hataridében és kell6 kériiltekintéssel meghozni.

Az eljards  szabalyszertiségéért, jogszerliségéért a jelen szabilyzat szerinti
feladatmegosztas alapjan az eljarasban résztvevék a felelosek.



6.4.

6.5

6.6.

Ll

1.2

1.3.

1.4.

Az eljards adminisztrldsaért, dokumentalasaért a témafelelés, illetSleg a témafelelsi
feladatokat ellato személy vagy szervezet a felel6s.

Az eljarast megindito €s az eljarast lezaro dontésért, illetéleg adott esetben az eljaras soran
hozott kozbensd dontésekért a dontéshozo a felelds.

A kils6 szakértd, illetéleg kozbeszerzési lebonyolité a jogszabalyokban meghatérozott
felelosséggel tartozik sajat tevékenysége, munkatérsai, illetleg alvéllalkozdi és més
teljesitési segédei altal okozott valamennyi kéarért.

I1I. fejezet
A kozbeszerzések elokészitése
1. Kozbeszerzési Terv

Az Ajanlatkérd minden koltségvetési évének elején, legkésdbb marcius 31. napjdig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot
evig meglrzi. Az éves dsszesitett kozbeszerzési tervet, a koltségvetési év elején,
legkésobb marcius 31. napjdig el kell késziteni, a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezései
szerint kozzé kell tenni.

A Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kizbeszerzési terv minimdlis adattartalmaként az
EKR-ben meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a kozbeszerzés tdrgyit,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c¢) a kozbeszerzésre iranyado eljardsi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtdjt,

e) az eljardas meginditdasanak tervezett idépontjdat, és
J) a szerzodés teljesitésének varhato idépontjdt.

A kozbeszerzési terv tartalmazza legaldbb: az eljards megnevezését, CPV kédot,
iranyad6 eljarasrendet, tervezett eljrastipust, eljards meginditasanak tervezett
idépontjat (év, honap), a szerz6dés teljesitésének véarhatd idépontjat (év, hénap) vagy
tervezett idétartamat.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd a kozbeszerzési
tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési



1.3

1.6.

2.1,

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

Az Ajanlatkéré koteles a Kdzbeszerzési Hatosag vagy a jogszabélyban az ajanlatkerd
ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkdiildeni.

A kdzbeszerzési tervet a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezései szervint k6zzé kell tenni.
2. Az egyes eljarasok elokészitése

A konkrét kozbeszerzési eljards elOkészitése soran el kell végezni az adott
kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a
kozbeszerzés becsiilt  értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok
el6készitését.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon 4ltalaban kért vagy kinalt - &ltalanos forgalmi ad6é nélkill szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsiilt érték meghatarozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovébba
25.§ (7) bekezdése és 28.§-a szerint eldirtakra figyelemmel kell eljarni.

A kizbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivélasztani az alkalmazando
eljarasrendet (uniés vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden belil a
kozbeszerzéshez igazodd, legmegfelelébd eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-ara
is.

Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés
becstilt értékéhez és targyahoz igazodoan kell, illet6leg lehet az adott kdzbeszerzéshez
tartozo kizaro okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt.
62-63.§-aban, valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabba a kozbeszerzési eljarasokban az
alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjarol szol6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

Az eljards elSkészitése keretében el kell késziteni az eljardst meginditd
felhivast/hirdetményt.

Az eljaras eclSkészitése kerctében el kell késziteni az eljardst megindito
felhivéassal/hirdetménnyel 6sszhangban all6 kozbeszerzési dokumentumokat, illetSleg a
Kbt. 3.8 21. pontja szerinti valamennyi kozbeszerzési dokumentumot, igy kiilondsen a
kizbeszerzés targyahoz tartoz6é miszaki leirast, ismertet6t, az adott kozbeszerzéstdl
fliggben részletes artablazatot vagy drazatlan koltségvetést, illetéleg a gazdasagi
szerepldk altal benyujtandé dokumentumok mintait.

Az elSkészités soran a dontéshozonak irasban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljaras
meginditasarol.
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A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljaras meginditasa el6tt — az
ott meghatarozott hataridére figyelemmel — a K6zbeszerzési Hatosag altal elérhetévé
tett elektronikus uton és moédon a meginditand6 eljarasrél szolé Gsszefoglald
tajekoztatast kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak kozzététel végett.

IV. fejezet
A kozbeszerzések lefolytatasa

1. Az eljards meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kozbeszerzési eljardas az elSkészitett és a dontéshozd  Aaltal jovéhagyott
felhivés/hirdetmény gazdasagi szereplok részére torténé megkiildésével, illetSleg a
hirdetmény kozzétételével indul meg.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészitd tajékoztatds kérésekre a valasz
megadasa, tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illetSleg 114.§ (6) bekezdése
alapjan kertlhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartdig a felhivas/hirdetmény tartalma sziikség
esetén modosithatd, mely esetben eljarastipustol fiiggden a Kbt. 55.§, illetéleg a Kbt.
113.§ (4) bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazando.

Az cljarashoz tartozo kézbeszerzési dokumentumokat a felhivasban/hirdetményben
megjelolt idStartamban és modon valamennyi érdekelt gazdasigi szereplének
rendelkezésre kell bocsatani, illetGleg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti el&iras alapjan
a feltetelek fenndllnak, korlatlanul és teljeskoriien, kézvetleniil és dijmentesen
elektronikusan elérhet6vé kell tenni.

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Amennyiben nem az EKR-ben torténik, a felhivis/hirdetmény szerinti hataridd
lejartanak idépontjaban (bontas idépontja) valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg
kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig valamennyi ajanlat bontésara sor nem keriilt.
A bontasrél jegyzSkonyvet kell felvenni, és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévé
esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az ajanlatok felbontisakor ismertetni — és a
jegyzokonyvben is régziteni — kell az ajanlattevik nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a f6bb, szamszertisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok
alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontisanak megkezdése el6tt ismertethetd a
rendelkezésére allo fedezet Gsszege is. A részvételi jelentkezések felbontasakor
ismertetni kell a részvételre jelentkezSk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). A bontési
jegyzOkdnyvet a bontdstdl szamitott 6t napon belill kell megkiildeni az Osszes
ajanlattevének (részvételre jelentkezOnek).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontasandl csak az ajénlatkérd, az ajanlattevik
(részvetelre jelentkezdk), valamint az éltaluk meghivott személyek, tovabba - a
kozbeszerzéshez tdmogatdsban részesill6 ajanlatkérd esetében - a kiilén jogszabalyban
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meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontason
a felolvasolapba betekinthetnek.

A hatéarid§ utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén
jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevinek,
illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyz6konyv alapjan hatdridGben beérkezett ajanlatok/részvételi
jelentkezések figyelembevételével a birdldbizottsagnak meg kell vizsgilnia, hogy az
ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a  kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabédlyokban meghatarozott feltételeknek. A
biralobizottsag megvizsgalja, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvenytelen,
és hogy van-¢ olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Hianypétlas, illetdleg tisztdzando kérdés esetén a birdlobizottsag dont a hidnypotlas,
illet6leg felvilagositas kérés elrendelésérdl, és a felmeriilt hiany, illetSleg tisztdzandd
kérdésre tekintettel meghatarozza az erre nyitva alld hataridot.

Targyalasos  eljaras, illetSleg  targyalas esetén a  birdlobizottsig a
felhivasban/hirdetményben, illetSleg az erre vonatkozo kdzbeszerzési dokumentumban
megjeldlt idSpontban, feltételekkel és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek talalt ajanlatokat a biralobizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan
értékeli, és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szerepldre, tovabba a biralobizottsag
dontésétdl figgden a masodik helyezettre.

A biralébizottsag a munkajarol jegyzokonyvet vesz fel. A biralobizottsag akkor lathatja
el az értékelési feladatait, ha az iilésén legalabb a kijelolt/felkért tagok fele, de legalabb
a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti 1étszam és szakértelem biztositott. Amennyiben a
birdlat sordn a jelen 1évé tagok eltér§ véleményen vannak, ugy a jegyzOkonyvben
rdgziteni kell az eltérd véleményt, és errdl a tagok kozdtt szavazast kell tartani. A
legtdbb szavazatot kapott allaspontot kell a dontéshozo elé terjeszteni. Vélemenyeltéres
hidnydban nem sziikséges kiilon szavazast tartani.

Az értékelési/biralati jegyz6kdnyv alapjan irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot
kell a biralobizottsagnak a déntéshozo elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben
részt vevd birald tag alair. Az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza
legalabb:

a) az eljards megnevezeésect

b) javaslatot az érvényes ajanlattev(k)re, javaslatot az érvénytelen ajénlattevo(k)re
és az érvénytelenség indokaira

¢) javaslatot az eljards eredményére, illetleg eredménytelenségére €s annak
indokara
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d) eredmeényes eljdras esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szereplre, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével

e) adott esetben javaslatot a mésodik helyezett nyertes gazdasagi szereplore, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerinticket megfelelen alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.

Kozbensd déntés meghozataldnak felmeriilése esetén a biralobizottsag javaslatot tesz a
dontéshozd részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalom figyelembevételével
hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérél, szerzédéskotés, az eljaras lezardsa

A birdlobizottsdg dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a déntéshozo
meghozza az cljarast lezard dontését, mely tartalmazza legalabb:
a) az eljards megnevezését

b) donteést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira vonatkozodan

¢) dontést az eljaras eredményére, illetdleg eredménytelenségére és annak indokara
vonatkozoan

d) eredményes eljards esetén dontést a nyertes gazdasagi szerepldre, a nyertes
ajanlat szerinti értékelési szempontok ismertetésével

e) adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az
ajanlata szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Az eljarést lezaré dontés meghozatalat kovetden annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplSket harom munkanapon beliil, kiilén jogszabély
szerinti Osszegezés minta kitSltésével és gazdasdgi szereplok részére torténd
megkiildésével.

Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az Osszegzést
elkésziteni.

Az Osszegzést a megkiildése, illetéleg elkészitése napjan fel kell tolteni az EKR-be,
valamint a Kozbeszerzési Hatosag altal tizemeltetett kdzbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az Osszegzésben szerepld szerz6déskotési tilalmi idészak utolsé napjat kévets napon
lehet a nyertessel a szerz6dést megkdtni. A megkététt szerz6dést haladéktalanul fel kell
tolteni a Kozbeszerzési Hatdsdg altal tizemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

Az eljaras eredményérdl tdjékoztatdo hirdetményt kell kozzétenni a kdzbeszerzési
crtesitében  a  szerz6déskotést, ennek hidnydban az eljards eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkotésének megtagadasardl szol6 ajanlatkérdi dontést
kévetd tiz munkanapon beliil.
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A megkotott kozbeszerzési szerz6dés teljesitését kovetd 30 napon belill fel kell tolteni a
teljesitésre vonatkozd, Kbt. altal eldirt adatokat a Kozbeszerzési Hatdsag altal
izemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA).

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa

1. Az eljarasban résztvevik dokumentalasi kotelezettsége

Az Ajanlatkéré, illetbleg a nevében eljard szervezetek és személyek a kdzbeszerzési
eljarast annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedden
irasban kotelesek dokumentalni. Az irdsban térténé dokumentéalast a II. fejezet szerinti
személyek, szervezetek kotelesek ellatni a sajat felelosségi koriikbe esé feladatokra
vonatkozdan.

2. A kozbeszerzési iratok megorzése

A kozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével
kapesolatban keletkezett dsszes iratot a kbzbeszerzési eljaras lezarulsatol, illetbleg a
szerz6dés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell meg0rizni.

Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzd, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetéleg
résziikre hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljardsi iratok eredeti példanya a témafeleldsnél
allnak rendelkezésre, illetSleg az eljards lezérultdig a témafelelés Orzi meg, majd azt
kivetden az irattarozasi rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kiilsé
szakérts, a kozbeszerzési eljaras teljeskort lefolytatdsara igénybe vett lebonyolito
kozremiikodése esetén az eljardsi iratok eredeti példanya a kiilsé szakértonél,
lebonyoliténal allnak rendelkezésre, illetSleg az eljaras lezarultaig a lebonyolito 6rzi meg
azokat., A szerz6dés(ek) megkotését kovetden, illet6leg ajanlatkérdi igény esetén adott
esetben a kozbeszerzési eljaras ellendrzését, utdellenbrzését kovetSen a lebonyolito
iratjegyzékkel egyiitt a nala 1év0 iratokat az Ajanlatkérd, illetSleg kijeldlt képviseldje
részére atadja. Az iratmegdrzési kitelezettség ezt kovetden az Ajanlatkérdt terheli a sajat
irattarozasi rendje szerint.

Az Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras dokumentumait adott esetben — a tdmogatas
elszamolasa érdekében, és az elszamoléashoz sziikséges formaban — a tdmogatast nyujto,
illetleg jogszabaly szerint més ellendrzésre feljogositott szervezet/személy
rendelkezésére bocsatja. Az eredeti iratok rendelkezésre bocsatdsa esetén gondoskodni
kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy elektronikus mésolatdnak elkészitésérdl, és
egyidejiileg meg kell jeldlni a mésolt iratok kozott az eredeti iratok fellelhetségenek
helyét.

VLI. fejezet
A kozbeszerzések belsé ellendrzése
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A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint az
Ajanlatkéré munkaszervének bels6 ellendrzést végzd szervezeti egysége latja el. A belss
cllendrzés magiban foglalja a kozbeszerzési eljarasok torvényességének és szakszerlségének
vizsgalatat, mely kiterjed killondsen az elbiralas szempontjainak megfeleld alkalmazésara, azok
crvényesiilésére, a szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VILI. fejezet
Zaroé rendelkezések

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt., az EKR rendelet elbirdsait,
valamint az ajanlatkéré belsé szabdlyzataiban foglalt eljdrdsi rendet kell megfeleléen
alkalmazni.

Jelen szabdlyzatot a Képviseli-testiilet 24/2020. (II. 26.) hatdrozatdval hagyta jévi. A
szabalyzat 2020. marcius 1-én lép hatdlyba.

Hatdlyba lépésével egyidejiileg a Binhorvati Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
.............. hatdrozatival jovahagyott Kozbeszerzési Szabdlyzata hatdlydt veszti.

Banhorvati, 2020. februar 26.

SZInyéEri

polgarmester
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